WEKA Praxis-Seminar Excel fuir die Personalarbeit = Formeln @

Technopark Ziirich
Zeit Thema
08.30-09.00 Uhr Empfang mit Kaffee und Tee, Ausgabe der Seminarunterlagen

09.00-09.15 Uhr Begriissung/Er6ffnung des Seminars/ Programmiiberblick

09.15-10.15 Uhr Repetition: Arbeiten mit Arbeitsbldttern, Spalten, Zeilen und Zellen: Fenster fixieren,
Zoom, einblenden und ausblenden, einfiigen, kopieren und léschen, Daten sortieren.

Basis-Know-how zu Zelleninhalten und Formaten: Werte und Formeln, Kopieren und
Einfiigen als Werte, Formatierungsvarianten Zahlen, Text, Datum, eigene Formate

festlegen.
10.15-10.30 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause
10.30-12.15 Uhr Formeln I: Beziige, Grundrechnungsarten, Mittelwert und Median, Anzahl, Prozente,

Runden, Maximum und Minimum.

Praxisbeispiel I: «Programmieren» einer Lohnabrechnung mit Grenzbetrdagen -
Schritt fiir Schritt

Formeln II: Bedingungen («Wenn-Formeln» und «Zihlenwennn)
Formeln kopieren: relative und absolute Beziige.

12.15-13.15 Uhr Gemeinsames Mittagessen
13.15-14.30 Uhr Rechnen mit Datum (Jahr, Alter, etc.).
Arbeiten mit Verweisen: Daten aus anderen Listen einlesen
14.30-14.45 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause
14.45 -16.30 Uhr Praxisbeispiel II: Kalkulieren der Arbeitgeber- und Arbeitnehmer-Beitrdage

Schnell zu den gewiinschten Ergebnissen bei umfangreichen Listen: Daten filtern,
Kombination von Formeln und Filter.

16.30 Uhr Verabschiedung/Ende des Seminars

Programménderungen aus dringendem Anlass behdlt sich der Veranstalter vor.

Veranstaltungsort

Technopark Ziirich
Technoparkstrasse 1, 8005 Ziirich
Telefon 044 445 10 00, www.technopark.ch

Offentlicher Verkehr

Tram Nr.4 bis Forrlibuckstrasse

Nr. 13 bis Escher-Wyss-Platz

Bus Nr.54 bis Technopark

Bus Nr.33/Nr.72 bis Pfingstweidstrasse

Individualverkehr

e von St. Gallen/Flughafen: tiber Rosengartenstrasse, Escher-Wyss-Platz (Briicke), Hardturmstrasse, Forrlibuckstrasse,
Duttweilerstrasse (Toni-Molkerei), Pfingstweidstrasse (ausgezogene Linie), Technoparkstrasse (gestrichelte Linie)

e von Bern/Basel: liber Pfingstweidstrasse (ausgezogene Linie), Technoparkstrasse (gestrichelte Linie)

e von Luzern/Chur: Gber Hardbriicke, Geroldrampe, Pfingstweidstrasse (ausgezogene Linie), Technoparkstrasse
(gestrichelte Linie)

e von der City: via Escher-Wyss-Platz, Hardstrasse oder Hardturmstrasse (ausgezogene Linie)
e von der «Park and Ride»-Anlage Hardturm: mit Tram (VBZ) Nr. 4 bis Station Forrlibuck




