WEKA Praxis-Seminar Excel fiir die Personalarbeit

s

Technopark Ziirich

Zeit

Thema

08.30-09.00 Uhr
09.00-09.15 Uhr

09.15-09.45 Uhr

Empfang mit Kaffee und Gipfeli, Ausgabe der Seminarunterlagen
Begriissung/Erdffnung des Seminars/Vorstellungsrunde/Uberblick Programm

Repetition Grundlagen Excel

09.45-10.10 Uhr Wie kommen die Daten ins Excel?

10.10-10.30 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause

10.30-11.15 Uhr Erste Analyse der Daten im Excel: Sortieren, Filtern, Teilergebnisse

11.15-12.00 Uhr Der goldene Pfad zu Controllingdaten: Pivottabellen |

12.00-13.00 Uhr Gemeinsames Mittagessen

13.00-13.15 Uhr Grundlagen Personalcontrolling

13.15-13.45 Uhr Der goldene Pfad zu Controllingdaten: Pivottabellen Il

13.45-14.45 Uhr Arbeit mit Verweisen: Daten aus verschiedenen Quellen zusammenfiigen

14.45-15.00 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause

15.00-16.00 Uhr Grafische Aufarbeitung: Charts

16.00-16.20 Uhr Beispiele von umfangreichen Berechnungen verstehen: Sozialanteil, Lohnrunde, etc.

16.20-16.30 Uhr Schlussrunde, offene Fragen
16.30 Uhr Verabschiedung/Ende des Seminars

Programménderungen aus dringendem Anlass behdlt sich der Veranstalter vor.

Veranstaltungsort

Technopark Ziirich
Technoparkstrasse 1, 8005 Ziirich
Telefon 044 445 10 00, www.technopark.ch

Offentlicher Verkehr

Tram Nr. 4 bis Forrlibuckstrasse
Nr. 13 bis Escher-Wyss-Platz
Bus Nr. 54 bis Technopark

Bus Nr. 33/Nr. 72 bis Pfingstweidstrasse =3/
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e von St. Gallen/Flughafen: Giber Rosengartenstrasse, Escher-Wyss-Platz (Briicke), Hardturmstrasse, Forrlibuckstrasse,

Duttweilerstrasse (Toni-Molkerei), Pfingstweidstrasse (ausgezogene Linie), Technoparkstrasse (gestrichelte Linie)

® von Bern/Basel: liber Pfingstweidstrasse (ausgezogene Linie), Technoparkstrasse (gestrichelte Linie)

e von Luzern/Chur: tiber Hardbriicke, Geroldrampe, Pfingstweidstrasse (ausgezogene Linie), Technoparkstrasse
(gestrichelte Linie)

e von der City: via Escher-Wyss-Platz, Hardstrasse oder Hardturmstrasse (ausgezogene Linie)
e von der «Park and Ride»-Anlage Hardturm: mit Tram (VBZ) Nr. 4 bis Station Forrlibuck




